
 

 

Das SIZ Modulzertifikat «PU41» wird (ab eidg. Prüfung 2025) als Voraussetzung zur Anmeldung an die eidg. 
Berufsprüfung für Fachleute Finanz- und Rechnungswesen verlangt. Nach bestandener Modulprüfung erhalten 
Sie ein SIZ Zertifikat. Die WSKVW bereitet Sie in einem Online-Kurzseminar auf die SIZ Modulprüfung «PU41» 
vor. Die komplette Schulung sowie die Zertifikatsprüfung werden online zu Hause durchgeführt. 
 
Berufsbild 
Als Inhaber/in des SIZ Modulzertifikats «PU41» erstellen Sie professionell Vorlagen und 
Formulare, arbeiten mit Power Pivot und Power Query, erschliessen für das Management 
externe Datenquellen und bereiten diese Ergebnisse in Statistiken etc. auf. Sie nehmen 
umfassende Datenauswertungen und -analysen vor und konfigurieren Office-Excel 
gemäss erhaltenen Vorgaben. 
 
Lehrgangsziele 
Dieser Kurs befähigt Sie zum vielseitig einsetzbaren ICT Anwender. Mit Pivot-Tabellen 
erstellen Sie umfassende Datenauswertungen und -analysen. Sie rufen Daten mit Power 
Query ab und bearbeiten und kombinieren diese. Sie erschliessen externe Datenquellen, 
analysieren diese und bereiten für das Management Statistiken vor. 
 
 Sie erstellen Vorlagen und Formulare professionell. 
 Sie kennen die Grundlagen von Power Pivot und Power Query. 
 Sie erschliessen für das Management externe Datenquellen und bereiten diese 

Ergebnisse in Statistiken etc. auf. 
 Sie nehmen umfassende Datenauswertungen und -analysen vor. 
 Sie konfigurieren Office Excel gemäss Vorgabe. 
 
Zielgruppe 
Personen, welche 
 sich in oder vor der Ausbildung zur/zum Fachfrau/-mann Finanz- und 

Rechnungswesen befinden. 
 in der Praxis im Finanz- und Rechnungswesen tätig sind, sich gerne vertiefte 

Kenntnisse in Microsoft Excel erarbeiten und diese mit ihrer Berufspraxis verbinden 
möchten. 

 im kaufmännischen Bereich tätig sind und ihre Karrierechancen durch vertiefte 
Excelkenntnisse steigern möchten.

PU41 Office Integration  
(Tabellen & Daten) - SIZ 
 

 

 
 Vorteile  

Wirtschaftsschule KV Winterthur 
 Die über 100-jährige Erfahrung der 

Wirtschaftsschule KV Winterthur sichert 
den Teilnehmenden Erfolg 

 Persönliche Lernatmosphäre und 
individuelle Betreuung 

 Mehr Flexibilität dank Onlineunterricht 
 Lern- und Testplattformen 
 E-Learning Eignungstest 
 Prüfung kann für angehende Fachleute 

im Finanz- & Rechnungswesen kostenlos 
einmal wiederholt werden 

 Erfahrene Dozierende aus der Praxis 
 Ausgewiesene Qualität dank namhafter 

Partner 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

       
 

      
       

 Start Dauer Unterrichtszeit Anzahl Lektionen Kosten Abschluss 

 Januar 11 Abende Mittwoch 
18.00–21.15 Uhr   
100 % Onlineunterricht 

42 Lektionen Lehrgang 
CHF 1 680.–  
(ohne Bundesbeitrag) 
 
 

SIZ-Bestätigung 

     
 April 11 Abende Mittwoch 

18.00–21.15 Uhr   
100 % Onlineunterricht 

 

     
 Oktober 11 Abende Mittwoch 

18.00–21.15 Uhr   
100 % Onlineunterricht 
 
Die genauen End- und 
Prüfungsdaten sind auf  
unserer Website ersichtlich. 

 

       

 
Bring Your Own Device (BYOD) 
In diesem Lehrgang wird ein eigenes Notebook vorausgesetzt.  
Informationen und Empfehlungen zum Notebook sind auf der 
Website ersichtlich: www.wskvw.ch/weiterbildung/byod 
 
Fächer 
Dieser Kurs befähigt Sie in 42 Lektionen zum vielseitig 
einsetzbaren ICT Anwender/in. Sie planen und realisieren die 
Integration von Office Daten mit anderen Apps oder umgekehrt. 
Sie erschliessen für das Management externe Datenquellen und 
analysieren und bereiten sie bedarfsgerecht auf. 
 
Voraussetzungen für die Lehrgangsteilnahme 
 Gute Grundkenntnisse von Microsoft Excel nötig. Wir setzen 

voraus, dass Sie diese Kenntnisse mit einem Eignungstest von 
SIZ geprüft haben. Der Zugang wird Ihnen nach erfolgreicher 
Anmeldung per E-Mail zugestellt. 

 Sollten Sie im oben genannten Eignungstest nicht mind. 50 % 
der Punkte erreicht haben (niedrigere Zulassungsbedingungen 
als an anderen Schulen, da in diesem Kurs viele Advanced 
Themen nochmals von Grund auf erarbeitet werden), 
empfehlen wir Ihnen bei: 

 1-25 % erreichten Punkte das eLearning «EXCEL 365 
GRUNDLAGEN», welches an das SIZ Modul «SU4» an-
gelehnt ist, sowie das eLearning «EXCEL 2016/2019 
FORTGESCHRITTEN», welches an das SIZ Modul «AU4K» 
angelehnt ist, im Selbststudium zu erarbeiten. 

 26-50 % erreichten Punkte das eLearning «EXCEL 
2016/2019 FORTGESCHRITTEN», welches an das SIZ 
Modul «AU4K» angelehnt ist, im Selbststudium zu 
erarbeiten. 

 PC mit zwei Bildschirmen mit Windows 10 oder 11 und mind. 
Microsoft Excel 2019 empfohlen. Die Prüfung von SIZ basiert 
auf Microsoft 365. 

 
Abschluss 
 SIZ-Bestätigung 
 
 
 

Weiterbildungsmöglichkeiten nach dem Abschluss  
Der Fachausweis Finanz- und Rechnungswesen ist ein Spitzendiplom 
der beruflichen Weiterbildung und zeugt von fundierten 
theoretischen Kenntnissen, verbunden mit mehrjähriger 
Praxiserfahrung. Es ermöglicht den Zugang zu hochwertigen und 
attraktiven Positionen wie CFO, Fachspezialist/in oder 
Mandatsleiter/in im Treuhandbereich. Ihr Tätigkeitsfeld umfasst das 
gesamte finanzielle und betriebliche Rechnungswesen, Steuern aller 
Art sowie Personaladministration und Versicherungswesen. 
 
Weitere Infos zum Lehrgang gibt es unter: 
www.wskvw.ch/weiterbildung/courses/fachfraufachmann-im-
finanz-und-rechnungswesen-fa 
 
Preisinformation 
Im Preis inbegriffen sind: Lehrmittel im PDF-Format, E-Learning, 
Eignungstest, Lern- und Testplattformen, Prüfung (inkl. einmaliger 
Wiederholungsprüfung für angehende Fachleute im Finanz- & 
Rechnungswesen) 
 Eine Gesamtrechnung 
 Ratenzahlung auf Anfrage 
 
Durchführung 
Online via Zoom 
 
Kostenlose Beratung 
Team Weiterbildung 
052 269 18 15 
beratung@wskvw.zh.ch 
www.wskvw.ch/weiterbildung/beratung 
 
Gerne beraten wir Sie online, telefonisch oder persönlich vor  
Ort – kostenlos und unverbindlich! 
  

 

Weitere Informationen zum Bildungsgang 
und zur Anmeldung: 
www.wskvw.ch/weiterbildung 

http://www.wskvw.ch/weiterbildung/courses/fachfraufachmann-im-finanz-und-rechnungswesen-fa
http://www.wskvw.ch/weiterbildung/courses/fachfraufachmann-im-finanz-und-rechnungswesen-fa
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